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Паспортные данные 

 
1.  Общие сведения 
1.1. Год основания  библиотеки     1965 
1.2 .Общая площадь  60 кв. м, книгохранилище для учебного фонда - 14 кв. м. 
1.3. Наличие специального помещения, отведенного под библиотеку: 
      - да 
1.4. Наличие читального зала: да, совмещен с абонементом  
1.5. Наличие книгохранилища для учебного фонда: да 
1.6. Материально-техническое обеспечение библиотеки (оборудование, наличие средств  
       автоматизации библиотечных процессов и др.) 
Автоматизация библиотечных процессов осуществляется с помощью  
Автоматизированной информационно-библиотечной программы «МАРК- 
SQL 1.5.4.0 – версия для школьных библиотек» 

 
                             Стеллаж книжный   –17 шт., 

Шкаф книжный    – 4 шт. 
Кафедра     – 1 шт. 
Каталожный ящик            – 1 шт. 
Подставка - «вертушка»   – 2 шт. 
Подставка - «вертушка» 

двухтумбовая               –  1 шт. 
Стол читательский             – 4 шт. 
Стол компьютерный    – 2 шт. 
Стул ученический      – 11 шт. 
Каталожный ящик      – 1 шт. 
Тумба под  радиоаппаратуру – 1 шт. 
Персональный компьютер     – 2 шт. 
МФУ                                              – 1 шт. 

2 . Сведения о кадрах 
2.1     Штат библиотеки: заведующий библиотекой 1            
2.2.    Базовое образование заведующего библиотекой  высшее педагогическое     
             

                               (каждого сотрудника библиотеки) 
2.3.    Стаж библиотечной работы заведующего библиотекой  25 лет 
2.3.1. Стаж библиотечной работы библиотекаря  25 лет          
2.4.    Стаж работы в данном образовательном учреждении   32 года 
           заведующего библиотекой 
2.4.1.  Стаж работы в данном образовательном учреждении 
           библиотекаря 32 год 
2.5.     Разряд оплаты труда по ЕТС заведующего библиотекой   13 
2.5.1.  Разряд оплаты труда по ЕТС библиотекаря 11                        
2.6.     Размер  надбавок (указать источник надбавки) заведующего  
            библиотекой  стимулирующая доплата   
2.6.1   Размер надбавок (указать  источник надбавки)  



            библиотекаря стимулирующая доплата   
2.7.      Повышение квалификации: курсы и стажировки (фамилия  обучившегося,                

организация, год проведения)  
 
Гепалова А.А.            БРИПКПС Бел ГУ       2002 
                                      БРИПКПС                    2006             
                                      ГОУ ДПО БРИПКПС  2010 
                                      ГОУ ДПО БРИПКПС  2011          
                                      ОГАОУ ДПО  БИРО    2015     
                                      ОГАОУ ДПО БИРО    2017        
                                      ОГАОУ ДПО «БелИРО» 2020                                                

2.8.       Владение компьютером: 
             (фамилия сотрудника) Гепалова А.А. 
3. График работы библиотеки: понедельник-пятница 9.00-17.00   
                                                        четверг - методический день по графику 
                                                        Обслуживание читателей: 
                                                        понедельник-пятница 10.00-16.00     
      Последний рабочий день месяца - санитарный день                      
 4.  Наличие нормативных документов: 
4.1 Положение о библиотеке, правила пользования библиотекой: да 
4.2 План работы библиотеки на учебный год: да 
4.3 Должностная инструкция заведующего библиотекой: да 
4.4 Должностная инструкция библиотекаря: да 
5.      Наличие отчетной документации: 
5.1    Книга суммарного учета основного фонда: 2 шт. да 
5.2    Книга суммарного учета учебного фонда: 2 шт. да 
5.3    Книга суммарного учета документов на нетрадиционных носителях: 1 шт. да 
5.4    Инвентарные книги учета основного фонда: 9 шт. да 
5.5   Тетрадь учета изданий, не подлежащих записи в инвентарную книгу: да 
5.6    Тетрадь учета книг, принятых от читателей взамен утерянных: да                         
5.7    Дневник библиотеки: да 
5.8    Ведомость выдачи учебников по классам: да  
5.9    Папки актов движения  фондов: да 
5.9.1 Тетрадь учета подарочных изданий: да 
5.9.2 Картотека фонда учебников: да 
5.9.3 Накладные на основной фонд: да 
5.9.4. Накладные на учебники: да 
 
6.    Сведения о фонде на 01.09.2023                                                                                                                             
6.1      Основной   фонд библиотеки (экз.) 14248 
6.1.1   Естественные науки (2.4.5)- 753 
6.1.2.  Прикладные науки (3)- 125 
6.1.3.   Общественные  и гуманитарные науки, литература универсального        
                  содержания (метод.) -2200 
           В  том числе педагогические науки (научно-пед., методическая) -680 



6.1.4.  Художественная литература (84) - 10490 
6.1.5. CD-дисков - 90 
6.2.    Расстановка библиотечного фонда в соответствии с  ББК: да                                 
6.3.     Учебный фонд библиотеки (экз.): -23381 (на бумажном носителе- 20165, ЭФУ- 
3216) 
                                    
6.3.1. Расстановка учебного фонда: по предметам, по классам 
7 .       Справочно-библиографический аппарат библиотеки 
7.1.  Алфавитный каталог  имеется 
7.2.  Систематический каталог имеется 
7.3.  Систематическая картотека статей  имеется 
 Тематические картотеки для педагогических работников (название) «Систематическая 
картотека статей периодических изданий», «Систематическая картотека документов 
и постановлений», «Систематическая картотека учебников» 
7.5. Краеведческие картотеки и тематические подборки материалов: «Систематическая 
картотека книг о родном крае»; тематические папки: «Библиотека учителю: 
экологический вестник», «В душе воспел я этот край. Стихи белгородских поэтов», 
«Библиотека учителю - в помощь работе по краеведению», «Не дай себя обмануть! 
(профилактика вредных привычек)», «Терроризм и экстремизм - угроза 21 века», 
«Дороги, которые мы выбираем (материалы по профориентации)» и др. 
7.6. Картотека учебной литературы  имеется 
 

8. Массовая работа 
12.1.   Общее кол-во мероприятий за год 12 
9. Выставочная работа 
9.1. Общее кол-во книжных выставок (за год) 18 
10. Индивидуальная работа с читателями 
10.1. Виды индивидуальных работ  Беседы, рекомендательные списки литературы, 

анализ чтения  

11. Читатели библиотеки   986    
Кол-во по группам:       

            Читателей – учащихся                         910 
Педагогических работников                65 
Других- 11 

16.       Основные показатели работы (за 2022-2023 учебный год)           
16.1.   Книговыдача основной фонд                                   1002 
16.2.    Посещений                                                                1113 
16.3.   Учебники книговыдача                                             15205                                                           
16.4.   Книгообеспеченность (без учебников)                    14.4 
16.5.   Книгообеспеченность (учебниками учащихся)      25,5 
16.6.   Обращаемость основного фонда (без учебников)   0,43 
16.7.   Посещаемость                                                             1,13 
16.8.   Читаемость                                                                  16,54 
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